
Prozessdokumentation Universitätskolleg

Band 6
Das WordPress-Kompendium
Erste Schritte zum eigenen Blog  















































































































































70 

 
Abbildung 73: Das WordPress Plugin-Verzeichnis 
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9 Benutzer 
In WP kann jeder registrierten Person eine Rolle zugeteilt werden. Eine Übersicht aller in 
Ihrem Blog registrierten Benutzer finden Sie über den Menübereich „Benutzer“13 im linken 
Navigationsmenü. Dort können Sie auch weitere Benutzer hinzufügen oder bestehende 
Nutzer und ihre Rollen im Blog bearbeiten. 
Standardmäßig existieren in WordPress die Rollen Administrator, Redakteur, Autor, Mitar-
beiter und Abonnent. Je nach Rolle sind nur bestimmte Funktionen im Adminbereich akti-
viert. 

9.1 Administrator (Administrator) 
Ein Administrator hält das volle, uneingeschränkte Eigentum an einem Blog. Diese Person 
hat die volle Kontrolle über Seiten/Beiträge, Kommentare, Einstellungen, Wahl des Themes, 
Import und Benutzer. Nichts ist tabu, auch nicht das Löschen des gesamten Blogs. 

9.2 Redakteur (Editor) 
Ein Redakteur kann jede(n) Beitrag/Seite ansehen, bearbeiten, veröffentlichen und löschen. 
Er kann Kommentare moderieren, Kategorien, Schlagwörter (Tags) und Links verwalten so-
wie Dateien/Bilder hochladen. 

9.3 Autor (Author) 
Ein Autor kann seine eigenen Beiträge bearbeiten, veröffentlichen und löschen sowie Datei-
en/Bilder hochladen. Autoren können keine Seiten bearbeiten, hinzufügen, löschen oder 
veröffentlichen. 

9.4 Mitarbeiter (Contributor) 
Ein Mitarbeiter kann seine eigenen Beiträge bearbeiten, kann sie aber nicht veröffentlichen. 
Wenn ein Mitarbeiter einen Beitrag erstellt, muss dieser einem Redakteur oder Administra-
tor zur Prüfung vorgelegt werden. Sobald der Beitrag eines Mitarbeiters von einem Redak-

                                                             
13 Im WordPress-System wird generisch von „Benutzern“ (adaptiert von Englisch genderneutral „User“) gespro-
chen – im Kontext dieses Handbuchs übernehmen wir diesen Ausdruck, möchten aber darauf verweisen, dass 
damit alle Gendervariationen impliziert sind. 
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teur oder Administrator genehmigt und veröffentlicht wurde, kann er nicht mehr durch den 
Mitarbeiter bearbeitet werden. 
Ein Mitarbeiter hat keine Möglichkeit, Dateien/Bilder hochzuladen. 

9.5 Follower (Subscriber oder Abonnenten) 
Ihre Follower sind diejenigen, die jedes Mal Updates zugeschickt bekommen, wenn Sie neue 
Inhalte veröffentlichen. Sie haben aber keine Bearbeitungsrechte an Ihrem Blog. Wenn Ihr 
Blog öffentlich einsehbar ist, kann ihm jede Person folgen, aber vielleicht möchten 
Sie Einladungen an bestimmte Personen versenden, mit denen Sie Ihren Blog teilen möch-
ten. 
  



73 

10 Einstellungen 
Im folgenden Abschnitt wird erläutert, welche grundlegenden Einstellungen Sie für Ihren 
Blog vornehmen können. 

10.1 Allgemein 
Hier wird z. B. der Blogtitel definiert und später evtl. geändert. 

 
Abbildung 74: Ansicht des Menüpunkts Einstellungen > Allgemein 

Sowohl Blogtitel als auch Untertitel werden von den meisten WordPress-Themes oben im 
Header ausgegeben. Darunter folgen die WordPress-Adresse und die Seiten-Adresse. 
Nur wenn man eine separate Startseite möchte und der Blog nicht direkt beim Aufruf der 
Domain angezeigt werden soll, wählt man hier unterschiedliche URLs.  

Hinweis: Im Kontext der UHH-Blogfarm wurden diese Einstellungen schon für Sie vorge-
nommen und sollten nicht mehr verändert werden. 
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Abbildung 75: Weitere Einstellungsoptionen – Einstellungen > Allgemein 

Wenn das Häkchen bei Mitgliedschaft gesetzt ist, können sich User registrieren und be-
kommen Zugriff auf bestimmte Inhalte, je nach Standardrolle der neuen Benutzer. Auch 
diese Standardrolle lässt sich im Bereich „Allgemein“ festlegen. 
Darunter folgen Einstellungen für die Zeitzone, das Datumsformat und das Zeitformat. 

10.2 Schreiben 
Die Unterseite „Schreiben“ beinhaltet alle Einstellungen zum Verfassen von Blog-Artikeln, 
wie Textboxen oder Emoticons14. 
Bei „Standardkategorie“ können Sie einstellen, welcher Kategorie ein neu verfasster Beitrag 
zugewiesen werden soll. 

                                                             
14 Grafische Elemente wie Smileys etc., die zur Auflockerung von Texten verwendet werden. 
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Abbildung 76: Ansicht des Menüpunkts Einstellungen > Schreiben 

Des Weiteren gibt es Einstellungsmöglichkeiten für das Veröffentlichen von Artikeln per  
E-Mail und über die XML-RPC-Schnittstelle. Letzteres ist z. B. mit Desktop-Blogging-Tools 
wie Ecto, WP-Desktop-App oder BlogDesk möglich (siehe auch Abschnitt 11: WordPress-App). 
Schreibt man nur direkt im WordPress-Editor, sollten Sie dieses Häkchen nicht setzen, da 
diese Schnittstelle immer wieder ein Angriffspunkt für Hacker ist. 
Ganz unten findet sich zudem noch ein Feld für sog. Ping-Dienste. Dort können Adressen 
von Services wie bspw. Ping-O-Matic15 oder Google Blogsearch16 eintragen werden. Word-
Press wird dann nach der Veröffentlichung eines Artikels diese Dienste automatisch über 
einen neuen Artikel informieren. 

Hinweis: Es empfiehlt sich, Ping-Dienste sehr sparsam für den eigenen Blog einzusetzen – 
der Veröffentlichungsvorgang dauert sonst erfahrungsgemäß lange, zudem wird im Zweifel 
nur Ping-Spam bei Google erzeugt (was der Reputation des eigenen Blogs nicht zuträglich 
ist).  

                                                             
15 URL: http://rpc.pingomatic.com/ 
16 URL: http://blogsearch.google.de/ping/RPC2 



76 

10.3 Lesen 
Auf dieser Seite geht es um die Anzeige von Inhalten auf der Startseite, im Archiv und im 
RSS-Feed. 

 
Abbildung 77: Ansicht des Menüpunkts Einstellungen > Lesen 

Hier kann man festlegen, wie viele Artikel auf der Startseite, im Archiv und auf den Katego-
rie-Seiten maximal angezeigt werden sollen. Hat man viele Artikel, dann erscheint eine Na-
vigation, mit der man zu der nächsten Archiv-Seite mit weiteren Artikeln wechseln kann. 
Außerdem kann man Suchmaschinen davon abhalten, den Blog zu listen. 

10.4 Diskussion 
Unter diesem Reiter befinden sich die Einstellungen für die Kommentar-Funktionen. Dort 
kann eingestellt werden, ob und wie – etwa nur mit Genehmigung – Kommentare zugelas-
sen und veröffentlicht werden; dies kann auch speziell für Beiträge ab einem gewissen Alter 
geschehen. Ferner befindet sich hier die Option, dass Sie benachrichtigt werden, wenn 
Kommentare eingesendet werden. 



77 

 
Abbildung 78: Ansicht des Menüpunkts Einstellungen > Diskussion 

10.5 Mediathek 
Im Bereich „Mediathek“ kann man einige Einstellungen bzgl. der hochgeladenen Bilder (und 
anderer Medien) vornehmen. Dies beinhaltet die Größe der verwendeten Medien. 

 
Abbildung 79: Ansicht des Menüpunkts Einstellungen > Mediathek 
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11 WordPress-App 
Zum Blogsystem WordPress steht auch eine App zur Verwendung auf iOS- bzw. Android-
Geräten bereit, die unter https://apps.WordPress.org/ kostenfrei bezogen werden kann. Der 
Vorteil der Installation der App auf dem eigenen Smartphone zeigt sich besonders für die 
Administratoren des „Schwarzen Bretts“, somit die Internet-Redaktion bzw. die Verwal-
tungsleitung, da damit auch unterwegs Beiträge komfortabel (nach-)bearbeitet bzw. uner-
wünschte Beiträge schnell gelöscht werden können. Anhand einiger Screenshots sei die 
Verwendung der App kurz skizziert.  

     
Abbildung 80: (Links) App-Login – (Mitte) Startseite der App nach Login –  

(Rechts) Ansicht Dashboard 

Die App ist in der Voreinstellung auf die Verwendung mit WordPress.org ausgelegt. Nach 
der Installation ist daher neben dem Benutzernamen und Kennwort zusätzlich die URL des 
selbst gehosteten Blogsystems einzugeben, wie dies in der Abbildung oben links dargestellt 
ist. 
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Die Ansicht oben in der Mitte stellt die Standardansicht nach dem Login dar und erlaubt den 
schnellen Zugang zu allen Bereichen des Backends. Als Beispiel für die Konfigurationsmög-
lichkeiten des Blogs über die App ist oben rechts auch das Dashboard des Backends darge-
stellt, auf das jedoch hier nicht weiter eingegangen werden soll. 
Wie weiter oben schon angemerkt existieren zudem auch weitere Drittanbieter-Apps zur 
komfortablen Nutzung Ihres Blogs – auf diese wollen wir hier aber der Übersichtlichkeit 
halber nicht weiter eingehen. 
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12 Weiterführende Links  
 

Offizielle WordPress-Seite https://wordpress.org/ 

WordPress-Dokumentation https://codex.wordpress.org/ 

Offizielles WordPress-Plugin-
Verzeichnis 

https://wordpress.org/plugins/ 

Offizielles WordPress-Theme-
Verzeichnis https://wordpress.org/themes/ 

Zentrale Blogfarm-Produktseite der  
Universität Hamburg 

https://www.blogs.uni-hamburg.de 

Nutzungsbedingungen der UHH-
Blogfarm 

https://www.blogs.uni-
hamburg.de/nutzungsbedingungen 

Weitere Details zu Layout-Optionen im 
Kontext der UHH-Blogfarm 

https://www.blogs.uni-hamburg.de/service/layout 

https://www.blogs.uni-hamburg.de/service/plugins 

Die zentrale Plugin-Seite des Universi-
tätskollegs der UHH http://plugins.blogs.uni-hamburg.de/ 

Die zentrale Themes-Seite des Univer-
sitätskollegs der UHH http://themes.blogs.uni-hamburg.de/ 
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